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	Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	PAVALACHE DEMETRA DIANA

	Adresă
	mun. Brăila, str. Carpati nr. 27

	Telefon
	Mobil   0767720033
	
	

	E-mail
	demetradiana@gmail.com

	Naţionalitate
	Română

	Data naşterii
	2 09 1969

	Stare civilă
	Căsătorita – 2 copii 

	Experienţa profesională Perioada /funcţia/activităţi şi responsabilităţi principale
	01.09.2008 –Prezent,  Tehnician

Consiliere clienti pentru,Recuperari Creante.Relatii  Asociatiile dePoprietari si  Agentii Economici .Rezolvarea corespondententei privind adrese,sesizari,reclamatii ce apartin serviciului Reclamatii clientii

	

	 01.09.2006.- 01.09 2008.Tehnician  

Proiect '' Dezvoltarea Resurselor Umane'' Identificarea si atragerea de surse financiare nerambursabile

Elaborarea de programe, proiecte si cereri de finantare,

Eloborarea rapoartelor de evaluare intermediara si ex.post a realizarii programelor si proiectelor.
02.01 1996-08.2002.Administrator

 Asigurarea unor conditii propice derularii activitatii firmei

Verificarea intocmirii corecte a documentelor privind operatiile de gestiune

Elaborare planuri de vanzari/activitate si urmarirea realizarii lor, implementare politici de vanzare, negociere si incheiere contracte comerciale, supraveghere activitatii, dimensionare bugete, transmiterea comenzilor de achizitii, gestiune baze de date clienti .

01.01.1990-05.O7.1995.Administrator

Administrarea clădirii, curţii şi a bazei materiale a scolii,

Planificarea, conducerea   personalul de îngrijire şi paznicii .

Apovizionarea unitatii scolare .

.



	Numele şi adresa angajatorului
	  - SC.CET.SA

-SC.CET.SA.

-SC.ELEROX.SRL.

-SC.GEN.NR.24



	  Tipul activităţii


	 

	Educaţie şi formare 

Perioada / disciplinele principale studiate / competenţe  profesionale dobândite.
Aptitudini şi competenţe personale

Limbi  străine cunoscute

Competenţe şi abilităţi sociale

Compeţenţe şi aptitudini organizatorice

Competenţe şi aptitudini tehnice
	2007 Curs de instruire.Tehnici de invatare si instruire,Tehnici de prezentare

Cunostinte de baza privind atragerea fondurilor in cadrul proiectelor FAREE. 

2007 Curs de instruire.Managementul Proiectelor,Tehnici de implementare a Proiectelor.

Formarea echipei de proiect

Scrierea Cererilor de finantare

2007 – Curs ECDL COMPLET;

Concepte de bază ale tehnologiei informaţiei, utilizare computer, organizare fişiere, procesare de text, informaţie şi comunicare.

2005– 2009 Universitatea Ecologica Bucuresti Facultatea de Drept;

Licentiata, DREPT-CIVIL.

1985–1989  Liceul Ec.de Drept administrativ Ion Ghica
Limba engleză – ascultare/citire/vorbire – satisfăcător.       Limba Franceză  - ascultare/citire/vorbire – satisfăcător.

 Capacitate de comunicare , consiliere, cooperare, adaptabilitate,  creativitate şi spirit de echipă  . 

Capacitati de planificare ,evaluare, coordonare, abilitati de analiza si sinteza.



	 Competenţe şi aptitudini de   utilizare a calculatorului

Permis de conducere
	PC – Operare MS Office

Categoria B - 1988




